Zapraszamy osoby studiujące na Uniwersytet Warszawski oraz Warszawski Uniwersytet Medyczny - WUM do odbycia wakacyjnego stażu administracyjnego w dziale Medical Affairs w firmie Pfizer Polska. 🧪

Miejsce pracy: Warszawa (praca hybrydowa)
Okres trwania: lipiec – wrzesień 2025 (<80 godzin miesięcznie)

Opis stanowiska:
Do zespołu Medical Affairs (Pfizer Polska) poszukujemy osoby, która będzie wspierać działania administracyjne działu. Stażysta/ka będzie zaangażowany/a w realizację zadań wspierających procesy operacyjne, związane z przygotowywanie dokumentacji do archiwizacji oraz bieżącą współpracę z zespołem Medical Quality. 🙏

Zakres obowiązków:
➡️Wsparcie administracyjne zespołu Medical Affairs.
➡️Pomoc w kompletowaniu dokumentacji związanej z projektami medycznymi zgodnie z obowiązującymi procedurami i wymaganiami dokumentacyjnymi.

Wymagania:
➡️Komunikatywna znajomość języka angielskiego (w mowie i piśmie).
➡️Podstawowa znajomość pakietu MS Office (Word, Excel, Outlook).
➡️Umiejętność pracy zespołowej, dokładność i dobra organizacja pracy.
➡️Gotowość do nauki i zaangażowanie w powierzone zadania.

🔗Zainteresowane osoby prosimy o wypełnienie formularza zgłoszeniowego:
https://forms.gle/5RL2Ej8qmDdkPPAp7 

🗓Na zgłoszenia czekamy do 23 czerwca 2025 r.
