
OFERTA PRAKTYK
	Miejsce pracy
	LUX MED Onkologia Sp. z o.o. 

2 lokalizacje:
1. ul. Szamocka 6, Warszawa
2. ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa „Nila” 40, Warszawa

	Nazwa stanowiska 
	Asystent/Asystentka ds. dokumentacji medycznej

	Typ stanowiska
	Praktyki studenckie

	Wymiar czasu pracy
	20-40 godzin tygodniowo (do uzgodnienia)

	Liczba poszukiwanych osób
	3

	Planowany termin zatrudnienia
	Od czerwca 2021

	Kierunek studiów
	Dowolny

	Pożądane cechy osobowościowe
	Rzetelność, staranność, spostrzegawczość, odpowiedzialność, komunikatywność, dobra organizacja pracy własnej oraz umiejętność pracy w zespole

	Zakres obowiązków
	Główne zadania:

- Kompletowanie i weryfikacja poprawności dokumentacji medycznej 
- Archiwizacja dokumentacji medycznej
- Współpraca z Działem Usług Medycznych, zajmującym się m.in. kontraktowaniem świadczeń medycznych, rozliczaniem świadczeń z Narodowym Funduszem Zdrowia, statystyką medyczną oraz współpracą z lekarzami. W związku z tym jeżeli program praktyk będzie tego wymagał, jest możliwość rozszerzenia głównych obowiązków o inne zadania niezbędne do zaliczenia praktyk.

	Oferujemy
	Możliwość zdobycia doświadczenia w administracji szpitala
Szkolenie oraz opiekę doświadczonego zespołu
Przyjazną atmosferę i elastyczne godziny pracy

	Sposób zgłoszenia
	Osoby zainteresowane prosimy o kontakt telefoniczny lub mailowy:
Anna Sawczuk

Tel: 697-370-020

e-mail: anna.sawczuk@luxmed.pl


